新北市汐止區汐止國中教職員工生自立午餐個人扣餐申請書

	姓 名
	
	單位（班級）
	

	扣餐理由
	

	扣餐日期
	年     月     日~    年    月    日
	扣除餐數
	         餐

	申請人
	
	申請日期
	


備註：

1.班級或教職員工生個人代表學校外出比賽或公假（依據公文證明）。（須事先一~二週前告知並填表提出申請，始得扣餐。）

2.班級個別校外教學。（須於一~二週前填表提出申請，始得扣餐。）

3.個人或班級因疫情被迫停課，不管天數，一律扣餐。（須填表提出申請，始得扣餐。）

4.個人因病假或因事假請假連續超過3個上課日以上。（務必於銷假後一週內填表提出申請，始得於下個月扣餐。）

5.全校性臨時停課，如颱風。（不需提出申請）

6.兼課教師，以實際用餐日數繳費。

7.接受午餐補助者一律不予以退費、扣餐。

8.當月扣除餐數一律由次月份用餐數量扣除，如遇學期末月份扣餐則以下學期第一個月份用餐數量扣除。

  單位主管（導師）：                       午餐秘書：     
